MANUAL PRO PREDNASEJICI
VIRTUALNI
XXIX. vyroéni sjezd CKS 2021

Vazeni kolegové,
jménem programového a organizacniho vyboru Vam dékujeme za Vasi aktivni Ucast
na XXIX. vyrocnim sjezdu CKS. Nasim cilem je, aby vSechny prezentace probéhly

v maximalni mozné pohodé, vSe fungovalo bezchybné a ke spokojenosti fecnikl i
posluchacd.

V zajmu hladkého prlibéhu Vas proto prosime, abyste vénovali pozornost nasledujicim
instrukcim. Pfi jejich dodrZeni by mély byt Sance na bezproblémovy priibéh maximalni.

Vzhledem k wysilani z  virtudlnho ZELENEHO  STUDIA,  prosime
vyvarujte se zeleného obleceni a doplnkd (obroucky bryli, buzuterie apod.)

Prezentace je mozné odevzdavat pouze formou uloZzeni na internetové
alozisté CKS.
Instrukce naleznete v tomto dokumentu nize.

Z technickych diivod{i neni mozné promitat z vlastniho notebooku.

Vzhledem k virtualnimu vysilani bude v letoSnim rocniku prisné dodrzovan
cas na prezentace, po uplynuti vymezené doby bude prezentace ukoncena.

KDY NEJPOZDEJI MUSIM PREZENTACI ODEVZDAT?

Vénujte prosim pozornost minimalni pozadované dobé pro vcasné
odevzdani prezentaci:

Prezentace musi byt odevzdany minimalné 24 hodin pred zacatkem bloku,
ve kterém je prednaska zarazena.

POKUD MAM PREZENTACI S HLASOVANIM

Prosim zaslete nam e-mail si informaci, Ze Vase prezentace obsahuje
hlasovani na uloziste@ckslive.cz

Uved'te datum a Cas Vasi prednasky dle programu.




V jakém formdatu mohu prezentaci odevzdat k promitani?

Preferovanym formatem je MS PowerPoint® Pokud pfipravujete prezentaci
v AppleKeynote® prosim prevedte ji pred odeslanim do PowerPointu.
Ostatni formaty nejsou podporovany.

Pro promitani budou akceptovany pouze prezentace pripravené v MS Power
Pointu®. Akceptovany budou vSechny verze tj. jak starsi *.ppt tak aktualni *.pptx.

Prezentace vytvorené v Apple Keynote® budou prevedeny do MS Power Pointu.
Pro zaruceni bezchybné funkénosti a stejného vzhledu prosim radéji prineste své
notebooky Apple sebou.

Jiné formaty jako napriklad .pdf nebo prezentace OpenOffice Impress, Kingsoft
Presentation, SlideDog, ExpressPoint, GoogleSlides apod. nejsou podporovany.

Preferovanym formatem diapozitivli je pomér stran 16:9

Je mozné zaslat diapozitivy také ve formatu 4:3.

JAK PRIPRAVIT VIDEA ABY NEDOCHAZELO K JEJICH CHYBNEMU

PREHRAVANI?

Sanci na mozné opravy nefunkéniho videa je jeho dodani jako separatniho
souboru spolu s prezentaci! Tj. nahrat vSechny soubory na ulozisté.

V opacném pripadé nelze garantovat spravny chod videa.

Videa doporucujeme vnofit dovnitF do prezentace. Pro feseni pfipadnych problémd
prosime fecniky, aby méli véechna videa vnorena v prezentaci k dispozici i
samostatné (nejlépe v samostatné slozce). Doporucujeme pouziti standardnich
nelicencovanych video kodekl (H.264, XVID, WMV, atd.). Pfi pouziti licencovanych
video kodek( (pfistroje EKG, SONO, CT, atd.) nelze zarudit spravnou funkénost tohoto
videa.




JAK PRIPRAVIT PREZENTACI PRO ON-LINE HLASOVANI

V tomto rocniku je moznost on-line hlasovani.

Je potreba ovSem vzit v ivahu technické omezeni virtualniho vysilani, které
ma zpozdéni cca 30 sec.

Prakticky to znamena, Ze znéni otazky se zobrazi divakidm po 30 sec. a nasledné 10
sec. bude trvat, nez divaci odpovi.

Tento cas tj. cca 40 sec. musi speaker vyplnit svym vykladem.

Neni moZné vyzvat k zobrazeni spravnych odpovédi po precteni otazky, v
tomto momentu jesté divaci viibec otazku ani neslyseli.

Znéni hlasovacich otazek a odpovédi je nutné nahrat na ulozisté nejlépe ve
formatu DOC, RTF nebo TXT (v programu Word zvolit ,ulozit jako..."). Jiné formaty
nebudou akceptovany.

U hlasovacich otazek je treba sepsat:

- zadani otazky

- mozné odpoveédi ve formatu 1) 2) 3) 4) (maximalné 4 varianty odpovédi)
Spravné odpovédi musi fecnik znat sam a okomentovat sam Ustné.

Je treba prijit do pripravny nejpozdéji 2 hodiny pred sekci, ve které se bude
hlasovat.

Technik se s fecnikem dohodne aktivné sam na nasledujicim priibéhu hlasovani: Po
recnikem ukonceném hlasovani se na nahledové obrazovce zobrazi vysledky hlasovani
s nerozliSenymi spravnymi a nespravnymi odpovéd'mi.

Doporucujeme s ohledem na ¢as maximalné 3 hlasovaci otazky celkem v jedné
prednasce.

Pokud bude fec¢nik vyzadovat predani vysledkd hlasovani, je toto mozné zajistit po
skonceni celého kongresu.

Systém umoznuje Gcastniklim hlasovat pouze anonymné.




OVLADANI PREZENTACIi A PRACE S POWER POINTEM

PFi virtualni vysilani je mozné ovladat prezentaci

- virtualnim laserovym ukazovatkem - zobrazuje se bod na obrazovce

- pouzit dotykovou obrazovku na posunovani slidu
nebo malovani na obrazovku

Nahled prezentace bude zobrazen na dotykové obrazovce na fecnickém pultu a
zaroven na velké obrazovce vedle kamery

V letoSnim ro¢niku neni mozné zobrazeni prezentace v power pointu v rezimu
»,NOTES“.

Normalni laserova ukazovatka neni mozné pri virtudlnim vysilani pouzit.

NAHRANI PREZENTACE PRED AKCI

Bylo zfizeno specialni datové Ulozisteé.
VSem fecniklm budou na kontaktni e-mail zaslany pristupové Udaje.

Pokud jste nedostali e-mail s predmétem "Vitejte v systému pro nahravani
prezentaci CKS - Glozisté", prosim napiste e-mail na uloziste@ckslive.cz

Uloziété slouzi k ukladani prezentaci pred akci. Kazdy se na né&j maze prihlasit a svoji
prezentaci (nebo vice prezentaci) - pripadné samostatné video soubory - zde ulozit.
Véechny zde uloZené soubory jsou viditelné pouze CKS. Nehrozi tedy zneuZiti vasi
prezentace ostatnimi uzivateli.

Postup pro nahrani prezentace

- prihlaseni: link, jméno a heslo zaslany e-mailem

- v levém hornim rohu je menu - polozka Nahrat

- kliknéte na tlacitko Add files nebo pretahnéte soubor.

- kliknéte na tlacitko Nahrat soubory

- po nahrani napiste do pole "Popis" jeji zarazeni v programu (den a Cas, pripadné
sekce).

- kliknéte na tlacitko Ulozit

Soubory neni mozné po nahrani smazat, pokud potfebujete odeslat opravu - oznacte
ji v ndzvu jako "verze2" atp.
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Nahrat soubory

ot soubory

i=  Zobrazit mé soubory Kliknéte na Add files, vyberte soubory, které chcete nahrét, a kliknéte na pokracovat. V
dal&im kroku budete mit moZnost zadat nazev a popis pro kazdy nahrany soubor
Maximalnni velikost souboru je (v mb.) 1024

Mazev souboru Velikost Status

Sem pretahnéte soubory.

Add files 0b 0%

Nahrat soubory
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_ Zriemresrire SOUBORY JSOU PRIPRAVENY K NAHRATI

Vyplfite prosim nasledujici informace k dokonéeni procesu nahravani. Pamatujte, Ze kolonka
"Mazev" je vyZadovana

pasky_credit_music.mp3

INFORMACE O SOUBORU

Nazev

Prezentace bude po ulozeni administratorem dale zpracovana a pfipravena pro
prezentacni systém pouZity pfimo béhem akce. Po zpracovani vam posleme e-mailem
potvrzeni o vysledku.

KAM SE MAM OBRATIT V PRIPADE DOTAZU A NEJASNOSTI?

Hotline e-mail: uloziste@ckslive.cz

E-mail je v provozu od 1.4.2021, stejné jako Ulozisté. Odpovidat na dotazy budeme
pribézné do nasledujiciho pracovniho dne, sledovat dotazy budeme do zahajeni a v
pribéhu kongresu denné.

Vazeni kolegové, doufame, ze Vam tyto instrukce budou napomocny
k bezproblémovému prlbéhu Vasi prezentace. V pfipadé jakychkoli pfipominek ci
stiznosti se snimi nevahejte obracet na adresu programového vyboru
Program@kardio-cz.cz . Budeme radi za Vasi zpétnou vazbu a budeme se maximalné
snazit o minimalizaci pfipadnych chyb do budoucna. Pfedem Vam dékujeme za Vasi
spolupraci a prejeme prijemné stravené dny v pribéhu naseho kongresu.
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